




ETAPA FACTOR PUNTAJE SUBFACTOR PUNTAJE MÍNIMO
PUNTAJE
MÁXIMO

DESGLOSE

2
Bachillerato Tecnológico en

Administración DGETP – UTU o
similar

0 2
2 puntos si
posee

3
Curso de auxiliar administrativo

contable con certificación emitida por
instituciones públicas o privadas

0 3
3 puntos si
posee

10

Cursos relacionados a las tareas
como: atención al usuario, atención

comercial,
atención telefónica, Procedimiento
Administrativo y Sistemas: Apia,

S.G.S.P., S.G.H.

0 10

2 puntos por
curso con un
máximo de

10

Cumple/No
cumple

Experiencia
Dos (2) años en el desempeño de tareas administrativas en unidades
dependientes del Ministerio del Interior.

Otro
Residir en el Departamento de Florida
Poseer una antigüedad no menor a cinco (5) años en el Instituto Policial

Formación
y 50

Formación

Anexo I –
Llamado Nº11PA1/2025

Requisitos
EXCLUYENTES

Formación

Bachillerato Diversificado Completo del Consejo de Educación
Secundaria;

o formación equivalente expedido por:
1.- Consejo de Educación Técnico Profesional DGETP – UTU.
2.- Institutos habilitados por ANEP (Administración Nacional de

Educación
Pública).

Cumple/No
cumple



10

Cursos de herramientas informáticas
con certificaciones no mayores a 5
años de expedidas, con énfasis en
planillas electrónicas, procesador de

texto, correo electronico, etc.

0 10

2 puntos por
curso con un
máximo de

10

Experiencia 25

En el desempeño de tareas
administrativas en unidades
dependientes del Ministerio

del Interior superior a dos (2) años.

15 25

5 puntos por
año de

experiencia
con un

máximo de
25 puntos

Entrevista 50
TOTAL 100

Se recuerda que: se deberá obtener un mínimo de aprobación del 50% (cincuenta) en cada etapa (“Formación y Experiencia” y

Experiencia


